Licda:

Gladys Efizabeth Palala Galvez.
Viceministerio del Deporte y la Recreacién.
MINISTERIO DE CULTURA ¥ DEPORTES

Su Despacho.

Estimada Licenciada:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propg
actividades conforme a lo estipuiado en el Contrato A
Profesionales No. 189-2015
correspondiente al mes de Noviembre del afio 2,015, Y pa
presentando la factura Serie “B” Numero 10.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Recepcidn, Analisis, revision y verificacién de docur

Legislacion vigente.

2. Investigar y recopilar bases legales, dentro y fue
herramienta para la optimizacién de labores.

3. Apoyar en el seguimiento de las actividades por 1a red

4. LUevar el archivo de toda la documentacién entrega
Direccion General del Deporte y ia Recreacidn.

5. Revisién de documentacion de soporte de planificag
evaluacion y monitoreo.

6. Otras atribuciones asignadas por el Jefe inmediato

RESULTADOS OBTENIDOS:

L
distintos programas de la Direccién de areas
Deporte y la Recreacidn, asi como las distintas activid

* Se recibieron llamadas de distintos promotores para ve

las distintas planificaciones de sus actividades.

Se dio tramite a las solicitudes de materiales de la red
Susts

uatemala, 30 de Noviembre de 2015.

nsito de presentarie mi informe de
dministrativo por Servicios Técnico

aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 34-2015

@ el cobro de mis honorarios estoy

nentos para el cumplimiento de la
ra de la Institucion que sirva de

de promotores.'
da a las diferentes Jefaturas de la

iones para luego ser trasladados a

de promotores para las distintas
ntivas de la Direccién General del
ades solicitadas.

rificar cambios y modificaciones en




. F.

diferentes actividades realizadas dentro vy fuera de la institucion, asi como las de

e Se verifico gue las adquisiciones  de servicios de Buses y juegos mecanicos, para
suministros de oficina para distintas delegaciones, cum liendo con los requisitos de ley.

e Se apoyo la realizacion de actividades con la direccion ge Areas Sustantivas que solicito en
su momento, asi como la entrega a la Seccion de Almagén de los productos adquiridos por

la red de promotores.

e Se mejord la revision de los consolidados recibidos, dqumpliendo con lo solicitado en los
procesos Y minimizando el numero de documentos rechazados por esta misma

coordinacidn.

e Se logrd un mejor control en el traslado y archive de documentos emitidos a las distintas
jefaturas de la Direccion General del Deporte y1a Recreacion.
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